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Ciudad de México, 24 de noviembre de 2023,

A TODO EL PERSONAL DE LA SECRETARIA
DE LA FUNCION PUBLICA
Presente.

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 179, fracciones | y VI del Reglamento Interior de la
Secretarfa de la Funcién Publica; Tercero, numeral 76 del Acuerdo por el que se emiten las
Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del Servicio Profesional de Carrera: 24,
fraccion Il del Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores
Publicos de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal vigente, y en
concordancia con el Acuerdo por el que se sefialan y determinan como inhébiles los dias del
segundo periodo de vacaciones de 2023 de la Secretaria de la Funcién Pablica, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 24 de noviembre de 2023, me permito hacer de su conocimiento las
siguientes medidas para su debida observancia:

1. Las y los servidores publicos de esta Secretaria, deberan disfrutar del segundo periodo
vacacional 2023 (10 dias héabiles) durante el periodo del 18 de diciembre del 2023 al 2 de enero
del 2024, con excepcién del personal que determinen las y los Titulares de las Unidades
Administrativas para cubrir las guardias que sean necesarias, lo cual comunicarédn a esta
Unidad Administrativa a mas tardar el 15 de diciembre del presente ejercicio. Lo anterior, sin
menoscabo de que el personal sujeto a registrar su asistencia a laborar, debera continuar
realizdndolo en los mecanismos establecidos.

La entrega del Formato de Solicitud Individual de Vacaciones debidamente autorizado por el
jefe inmediato y visto bueno de la persona Titular de la Unidad Administrativa, debera
realizarse en el area de Control de Asistencia de la Direccién General de Recursos Humanos,
ubicada en el Edificio Sede, Piso Mezanine, Ala Sur, en el horario de 09:00 a 15:00 horas, antes
del inicio del periodo vacacional.

2. La firma de autorizacion a la que hace referencia el formato de Solicitud Individual de
Vacaciones, podra ser emitida por la persona que supla por falta o ausencia, en términos del
articulo 9 del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica, sin que exista
limitante en razén del nivel de puesto que ocupe.
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3. Cuando alguna persona servidora publica, por causas de fuerza mayor no disfrute de forma
total sus vacaciones en el periodo antes sefalado, preferentemente deberd de disfrutarlas a
partir de la fecha en que desaparezcan las causas que lo impidieron, previa autorizacién de la
persona Titular de la Unidad Administrativa de su adscripcion.

4. En el caso de que, por necesidades del servicio el periodo vacacional ya solicitado requiera
modificarse, se deberd notificar inmediatamente dicha situacién a la Direccidn de
Remuneraciones y Prestaciones, mediante el formato sefialado.

5. Lasy los servidores publicos de nuevo ingreso, una vez que cumplan con més de seis meses
consecutivos de servicio, podran disfrutar de esta prestacién en el siguiente periodo vacacional
segun corresponda, es decir, si el primer periodo vacacional del afio inicia con posterioridad a
la fecha en que se cumplen los 6 meses de servicio consecutivos, éste debe entenderse como
el periodo vacacional inmediato siguiente. Por el contrario, si el primer periodo vacacional
del afio se inicié o ya se encontraba transcurriendo en la fecha en que se cumplen los 6 meses
de servicio consecutivos, serd el segundo periodo el que debera considerarse como el
periodo vacacional inmediato siguiente.

6. Es importante sefalar que la accién de disfrutar vacaciones, prescribird al afio de haberse
comunicado el inicio del periodo vacacional que corresponda, por lo que los dias de vacaciones
gue no sean disfrutados por las y los servidores publicos, no podran compensarse con
percepcion econdmica alguna.

ATENTAMENTE
TITULAR DE LA UNIDAD

Copia:

Roberto Salcedo Aquino. - Secretario de la Funcién Publica. Para su superior conocimiento.
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